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Aprobado el Reglamento de Archivos Militares, por el Real Decreto 2598/1998 de 4

de diciembre y definidos los distintos tipos de archivos que integran y componen los
Subsistemas Archivisticos de los Ejércitos, y estructurado orgénicamente, por
Instruccién 43/2004 de 27 de febrero, el Cuartel General, la Fuerza y el Apoyo a la
Fuerza del Ejército del Aire, procede definir ¢ implantar el Subsistema Archivistico del
Ejército del Aire, estableciendo su organizacion, funciones, dependencias y relaciones.

Voces

Anexos ANEXO A: Archivos del Ejército del Aire

ANEXO B: Archivos Centrales adscritos al archivo intermedio del Cuartel General del
Ejército del Aire

ANEXO C: Archivos Centrales adscritos al archivo intermedio del Mando Aéreo
General

ANEXO D: Archivos adscritos al Archivo Intermedio del Mando Aéreo de Canarias

ORGANIZACION Y FUNCIONES DEL SUBSISTEMA ARCHIVISTICO
DEL EJERCITO DEL AIRE

PROPOSITO

El Real Decreto 2598/1998, de 4 de diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de Archivos
Militares, establece en el capiiulo I del titulo II la composicién y funcionamiento del Sistema
Archivistico de la Defensa, define los elementos constitutivos del Sistema y determina que la
totalidad de los archivos militares, como unidades ejecutivas en la gestion del patrimonio
documental militar, deben articularse, en funcién de su dependencia organica, en los siguientes
subsistemas archivisticos: Subsistema Archivistico del Ejército de Tierra, Subsistema Archivistico
de la Armada, Subsistema Archivistico del Ejército del Aire y Subsistema Archivistico del
Organo Central.

La Orden de Presidencia de Gobierno 447/2003, de 27 de febrero, concreta y fija los érganos de
direccidn, planificacién y ejecucion del Sistema Archivistico de la Defensa, y nombra al General
Jefe del Servicio Histérico y Cultural del Ejército del Aire, Director del Subsistema Archivistico
del Ejército del Aire.



La Instruccidon 43/2004, de 18 de marzo, del Jefe de Estado Mayor del Ejército del Aire,
desarrolla la estructura del Cuartel General, la Fuerza y el Apoyo a la Fuerza en el Ejército del
Aire,

Aprobado el Reglamento de Archivos Militares, definidos los distintos tipos de archivos que
integran y componen los Subsistemas Archivisticos de los Ejércitos, y estructurado organicamente
el Cuartel General, la Fuerza y el Apoyo a la Fuerza del Ejército del Aire, procede definir e
implantar el Subsistema Archivistico del Ejército del Aire, estableciendo su organizacion,
funciones, dependencias y relaciones.

ENTRADA EN VIGOR

A su recepcion.

ORGANO ORIGINADOR

El Servicio Histérico y Cultural del Ejército del Aire, que velara por su aplicacién y permanente
actualizacidn.

DISPOSICIONES AFECTADAS

La Instruccién General IG-10-14, sobre “Normas para el registro y utilizacién de documentos en
el Ejército del Aire”, en lo que se vea afectada por la presente Instrucciéon General y por el
Reglamento de Archivos Militares.

INDICE

SUBSISTEMA ARCHIVISTICO DEL EJERCITO DEL AIRE
ESTRUCTURA

DEPENDENCIAS

RELACIONES

N S N

INDICE DE ANEXOS
ANEXO A: ARCHIVOS DEL EJERCITO DEL AIRE

ANEXO B: ARCHIVOS CENTRALES ADSCRITOS AL ARCHIVO INTERMEDIO
DEL CUARTEL GENERAL DEL EJERCITO DEL AIRE

ANEXO C: ARCHIVOS CENTRALES ADSCRITOS AL ARCHIVO INTERMEDIO
DEL MANDO AEREO GENERAL

ANEXO D: ARCHIVOS CENTRALES ADSCRITOS AL ARCHIVO INTERMEDIO
DEL MANDO AEREO DE CANARIAS



1. SUBSISTEMA ARCHIVISTICO DEL EJERCITO DEL AIRE

El Subsistema Archivistico del Ejército del Aire (SAHEA) lo constituyen el conjunto de 6rganos
que estructuran, conservan, controlan y tratan la documentacion producida o conservada por el
Ejército del Aire en cada una de sus etapas, de acuerdo con las normas recogidas al efecto en el
Reglamento de Archivos Militares aprobado por el Real Decreto 2598/1998, de 4 de diciembre.

El citado Subsistema, junto con los del Organo Central, Ejército de Tierra y de la Armada,
constituyen el Sistema Archivistico de la Defensa, el cual, bajo dependencia del Director General
de Relaciones Institucionales de la Defensa (DIGERINS), cuenta con la Subdireccion General de
Patrimonio Histérico-Artistico de la Defensa como Organo de Planificacién Técnica del Sistema,
y con la Junta de Archivos Militares de la Defensa y la Comisioén Calificadora de Documentos de
1a Defensa como maximos 6rganos consultivo y asesor, respectivamente.

2. ESTRUCTURA

Los érganos que conforman la estructura bésica del Subsistema Archivistico del Ejército del Aire
son los siguientes:

- Organo de Direccién: Jefatura del Servicio Histérico y Cultural del Ejército del Aire.

- Organo de Planificacién Técnica: Direccion del Instituto de Historia y Cultura Aeronguticas

- Organos de Ejecuci6n: Archivos de gestién, centrales, intermedios e histdricos.

2.1 ORGANO DE DIRECCION

El Organo de Direccién es la Jefatura del Servicio Histérico y Cultural del Ejército del Aire
(SHYCEA). El General Jefe del SHYCEA, en el ejercicio de sus funciones como Organo de
Direccién del Subsistema Archivistico del Ejército del Aire, contara con el asesoramiento y apoyo
del Director Técnico del SAHEA, puesto que, integrado organicamente en dicha Jefatura, serd
desempefiado por un funcionario del Grupo A de la Administracién del Estado perteneciente al
Cuerpo Facultativo de Archiveros.

2.1.1. Funciones

La Jefatura del SHYCEA, como Organo de Direccion del SAHEA, tendra, entre otras, las
siguientes funciones:

- Coordinar la proteccion, conservacion y divulgacion del Patrimonio Documental
Aeronautico.

- Asegurar la coordinacion y control del funcionamiento de todos los archivos del SAHEA.

- Formar parte como vocal nato de la Junta de Archivos Militares de la Defensa y de la
Comision Calificadora de Documentos de la Defensa.

- Impulsar la formacién y actualizacién en temas archivisticos del personal con cometidos en el
SAHEA.

- Asegurar el cumplimiento del Reglamento de Archivos Militares en los archivos
pertenecientes al SAHEA.

2.2. ORGANO DE PLANIFICACION TECNICA



El Organo de Planificacién Técnica es la Direccién del Instituto de Historia y Cultura
Aecronauticas (IHCA). El General Director del THCA, en el ejercicio de sus funciones como
Organo de Planificacién Técnica del SAHEA, contarid con el apoyo y asesoramiento de la
Comision Técnica de Planificacion del SAHEA, la cual estara constituida por:

Presidente: El General Director del THCA.

Vicepresidente: El Oficial Director del Archivo Histdrico del Aire.
Secretario: El Director Técnico del SAHEA.

Vocales: El Director Técnico del Archivo Histérico del Aire.

El Oficial Director de uno de los Archivos Intermedios del SAHEA.
El Director Técnico de uno de los Archivos Intermedios del SAHEA.

La Comisién Técnica de Planificacién programard periddicamente una reunioén trimestral
ordinaria y cuantas reuniones exftraordinarias sean necesarias, a fin de cumplimentar los
cometidos que tiene asignados.

2.2.1. Funciones

La Direccién del THCA, como Organo de Planificacién del SAHEA, tendra, entre otras, las
siguientes funciones:

- Velar por el cumplimiento del Reglamento de Archivos Militares en los archivos
pertenecientes al SAHEA.

- Proponer a la Jefatura del SHYCEA aquellos asuntos técnicos que deban ser tratados en la
Junta de Archivos Militares de la Defensa y/o en la Comisién Calificadora de Documentos de
la Defensa.

- Inspeccionar el funcionamiento técnico de los archivos y servicios archivisticos del SAHEA.

- Proporcionar la informacién que corresponda sobre los fondos documentales disponibles en
los archivos del SAHEA, a las entidades, organismos o personas que la solicitan.

- Elaborar la Memoria Anual de las actividades desarrolladas por el SAHEA.
- Redactar el Plan Anual de Actividades y Necesidades del SAHEA.

- Elaborar, previo informe de la Junta de Archivos Militares de la Defensa, la normativa
técnica y de procedimiento para aplicar las disposiciones del Reglamento de Archivos
Militares.

2.3. ORGANOS DE EJECUCION

Los Organos de Ejecucién lo constituyen la totalidad de los distintos tipos de archivos militares
del Ejército del Aire, en los que sucesivamente se custodiard la documentacidén desde su
produccién hasta su conservacién definitiva en el Archivo Historico del Ejército del Aire
(AHEA). Su organizacion figura en el Anexo A.

2.3.1. Archivos militares

Son archivos militares del Ejército de Aire los conjuntos organicos de documentos, o la reunién
de varios de ellos, al servicio de su utilizacién para la investigacion, la cultura, la informacion y la
gestién administrativa. Los archivos se clasifican como de gestion, centrales, intermedios e
histérico en funcion de las actividades que llevan a cabo.



a) Archivos de gestion: Son las propias oficinas productoras de los documentos, constituyendo el
primer nivel archivistico. En ellos permanecerd la documentaciéon mientras esté tramitandose o
sometida a continua utilizaciéon o consulta por las mismas oficinas. Existiran archivos de gestion
en todas las oficinas productoras/receptoras de documentacién con capacidad de registro, archivo
y custodia.

b) Archives centrales: Son aquellos en los que se agrupa y custodia la documentacion transferida
por los archivos de gestion, que previamente se determinen, cuando dicha documentacién ha
dejado de ser consultada de forma continua. Constituyen el segundo nivel archivistico. En ellos
permanecera la documentacién por un plazo de cinco afios.

Existirén archivos centrales en cada uno de:

- Los organismos del Cuartel General del Ejército del Aire.

-Los Cuarteles Generales de los Mandos Aéreos.

-Los 6rganos centrales del Apoyo a la Fuerza (MAPER, MALOG, DAE).

-Cada una de las unidades, centros y organismos (UCO) del Ejército del Aire. No obstante, y por
razones de economia y eficacia, podra concentrarse en un solo archivo central los de aquellas
UCO ubicadas en la misma base aérea, aerddromo militar, acuartelamiento aéreo o instalacidon
militar.

¢) Archivos intermedios: Son aquelios a los que se transfieren los documentos desde los archivos
centrales, cuando su consulta por los organismos productores sea muy esporadica o nula.
Constituyen el tercer nivel archivistico. La documentacion permanecerd en ellos hasta su
eliminacién o transferencia al Archivo Histérico del Ejército del Aire (AHEA). En todo caso
debera transferirse al AHEA la documentacién que haya cumplido veinte afios de antigiiedad.

El Ejército del Aire cuenta con los siguientes archivos intermedios:

- Archivo Intermedio del Cuartel General del Ejército del Aire que recogerd y agrupara la
documentacion de todos los archivos centrales dependientes de los distintos organismos
ubicados en el Cuartel General, asi como de determinadas UCO cuya relacion figura en el
Anexo B.

- Archivo Intermedio del Mando Aéreo General que recogera y agrupara los documentos de los
archivos centrales de las UCO que dependan organicamente de dicho Mando y del Mando
Aéreo de Combate. Su relacion figura en el Anexo C.

- Archivo Intermedio del Mando Aéreo de Canarias que recogerd y agrupara los documentos
de todos los archivos centrales de las UCO que dependan organicamente de dicho Mando. Su
relacion figura en el Anexo D.

d) Archivo Histérico: El Ejército del Aire cuenta con un Gnico archivo histérico, el Archivo
Histérico del Ejército del Aire, ubicado en el Castillo de Villaviciosa de Odén (Madrid), el cual,
como todo archivo histérico militar, tiene el carActer de archivo nacional. A este archivo sera
transferida, desde los archivos intermedios, la documentacién que deba conservarse
permanentemente, por no haber sido objeto de dictamen de eliminacion por parte de la Comision
Calificadora de Documentos de la Defensa. No podran transferirse al Archivo Histérico desde los
archivos intermedios, documentos con menos de veinte afios de antigiiedad.

2.3.2. Funciones

Los archivos que constituyen el Organo de Ejecucién del SAHEA, tendrin, entre otras, las
siguientes funciones:



- Recepcionar, identificar, describir, conservar y custodiar los fondos documentales en ellos
depositados.

- Cumplir, en lo que les afecte, las disposiciones del Reglamento de Archivos Militares y
cuantas normas € instrucciones emita al respecto el Organo de Planificacién del SAHEA.

3. DEPENDENCIAS

3.1. ORGANICA

Archivos de Gestién: Del Jefe de 1a UCO en la que estén encuadrados. Su direccion corresponde
al jefe de la oficina, negociado, seccidn, etc., donde estén ubicados.

Archivos Centrales: Del Jefe de la UCO en la que estén encuadrados. En aquellos casos en los
que por razones de economia y eficacia, se concentren en un solo archivo central los de las UCO
ubicadas en la misma base aérea, aerddromo militar, acuartelamiento aéreo o instalacion militar,
la dependencia organica serd del Jefe de la UCO que expresamente ostente la Jefatura de la base,
aerddromo, acuartelamiento o instalacién militar. La direccién del archivo corresponde, en
cualquier caso, a un Oficial de cualquier cuerpo, escala y especialidad, que dependera
organicamente del Jefe de la UCO, y se relacionara con éste a través del Jefe de la Secretaria
General u 6rgano equivalente,

Archivos Intermedios: El Archivo Intermedio del Cuartel General del Ejército del Aire
dependera orginicamente del General Jefe de la Agrupacion del Cuartel General del Ejército del
Aire, relacionandose con éste a través del Jefe de la Secretaria General.

Los Archivos Intermedios de los Mandos Aéreos General y de Canarias, dependeran
organicamente de los Generales Jefes de dichos Mandos, relacionandose con éstos a través de los
Jefes de las Secretarias Generales de los correspondientes Cuarteles Generales.

La direccion de estos archivos corresponde a un Oficial de la Escala Superior, de cualquier cuerpo
y especialidad y en el ejercicio de sus funciones, contara con el apoyo y asesoramiento de un
funcionario del Grupo A de la Administracién del Estado, perteneciente al Cuerpo Facultativo de
Archiveros, que ostentard el cargo de Director Técnico del Archivo.

Archivo Historico del Ejército del Aire: Del General Jefe del SHYCEA, a través de la
Direccién del IHCA.

La direccion del archivo la ejercera un Oficial de la Escala Superior del Cuerpo General del
Ejército del Aire, contando en el ejercicio de sus funciones con el apoyo y asesoramiento de un
funcionario del Grupo A de la Administracién del Estado, perteneciente al Cuerpo Facultativo de
Archiveros, que ostentar4 el cargo de Director Técnico del AHEA.

3.2. FUNCIONAL

- La Jefatura del SHYCEA, dependerd funcionalmente del Director General de Relaciones
Institucionales de la Defensa (DIGERINS), maximo responsable del Sistema Archivistico de
la Defensa.

4, RELACIONES

4.1. FUNCIONALES

- Existira una relacion funcional entre las UCO con cometidos en el Subsistema Archivistico y

la Jefatura del SHYCEA, a través de la Direccidén del THCA. La Jefatura del SHYCEA
actuard como 6rgano superior del Subsistema Archivistico del Ejército del Aire.



Existiran relaciones funcionales entre: los archivos de gestion y los centrales, los archivos
centrales y los intermedios y los archivos intermedios y el Archivo Histérico del Ejército de
Aire (Anexo A). En los anexos B, C y D de la presente Instruccién General se establece la
adscripcién de archivos para los que sera de aplicacién esta relaciéon funcional.

Entre la Direccion del SAHEA y la Subdireccién General de Patrimonio Historico-Artistico
de la Defensa, a efectos de conservacion y divulgacién del Patrimonio Documental del
Ejéreito del Aire.
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ANEXO A: Archivos del Ejército del Aire
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